Procedura stanowi uzupelnienie Regulaminu uczestnictwa w imprezach oraz zajeciach
Miejskiego Osrodka Kultury oraz Dzielnicowych Os$rodkéw Kultury w Zabrzu.

PROCEDURA ORGANIZOWANIA PRACY, ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
PRACOWNIKOM ORAZ ODBIORCOM/UCZESTNIKOM
PRZEBYWAJACYM NA TERENIE W MIEJSKIEGO OSRODKA KULTURY W ZABRZU
I KORZYSTAJACYM Z JEGO USLUG W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM
ROZPRZESTRZENIENIA SIE WIRUSA SARS-COV-2.

ROZDZIAL I - POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Celem niniejszej procedury jest :

1. Kompleksowe, profilaktyczne dziatanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej sytuacji
epidemiologicznej.

2. Minimalizowanie ryzyka rozprzestrzenia si¢ koronawirusa w zwigzku z dziatalnosciag Miejskiego
Osrodka Kultury w Zabrzu wraz z filiami, zwanego MOK.

3. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow 1 wspotpracownikow MOK oraz odbiorcow.

§2
1. Niniejsza procedura okresla:
a) zadania Dyrektora oraz pracownikow $wiadczacych prace na terenie placowki w trakcie trwania
epidemii koronawirusa COVID-19,
b) zadania i obowigzki uczestnikow zaje¢/spotkan,
€) zadania i obowigzki rodzicow/opiekundéw prawnych uczestnikow zajec,
d) zadania i obowigzki uczestnikow wydarzen/imprez.
2. Procedura zostanie udostgpniona na stronie internetowej MOK i na terenie budynkéw MOK.

§3
MOK dziala w oparciu o wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Kultury
i Dziedzictwa Narodowego i Ministerstwa Rozwoju a takze Rozporzadzen Rady Ministrow

w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu
epidemii.

§ 4
1. Na tablicach informacyjnych w obiektach MOK zostaly umieszczone numery telefonow:

a) Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej: tel. 666 227 205, tel. 882 456 230, tel. 32 338 05
10, INFOLINIA COVID-19 +48 22 25 00 115, 32 338 05 00,

b) Pogotowia Ratunkowego: tel. 999, 112,

¢) Infolinii Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacej postgpowania w sytuacji podejrzenia zakazenia
koronawirusem: tel. 800 190 590,

d) Infolinii dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia: tel. 222 500 115.

§5
Przy wejsciu do budynkow MOK, umieszczono dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak.
2. W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych oraz przy dozownikach z mydlem wywiesza si¢ instrukcje
z zasadami prawidlowego mycia rak.
3. Kazda osoba wchodzaca do placowki ma obowigzek:
a) zdezynfekowac rece ptynem znajdujacym si¢ przy drzwiach wejsciowych;
b) zastoni¢ usta i nos.
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§ 6
4. W kazdym obiekcie MOK wyznaczono pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowac osobe,
u ktorej stwierdzi si¢ objawy chorobowe.

ROZDZIAL I1 - ORGANIZACJA PRACY PERSONELU MOK

§1

1. Pracownicy zostaja zapoznani z procedura poprzez przestanie regulaminu drogg e-mail.



2. Wszyscy pracownicy potwierdzaja w formie o$wiadczenia zapoznanie si¢ z procedurg
i zobowiazuja si¢ do jej bezwzglednego przestrzegania.

§2
Pracownicy placowki maja dostep do podstawowych $rodkow higieny osobistej tj. mydlo, recznik
papierowy, ptyn do dezynfekcji, maseczki.

§3
Pracownicy pracujacy jednoczesnie tego samego dnia, zachowuja obowigzujacy dystans spoteczny od
siebie.

§4

1. Dyrektor MOK wyznacza pracownikow  odpowiedzialnych za  utrzymanie czystosci
w pomieszczeniach zajeciowych, ciggach komunikacyjnych, dezynfekcje powierzchni dotykowych,
krzeset
1 powierzchni ptaskich, klamek itp.

2. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do szczegdlnego utrzymania w czystosci ciggdw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych - porgczy, klamek, wlacznikow
1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach oraz biezacej dezynfekc;ji toalet.

3. Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta, znajdujacych si¢ na

opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest S$ciste przestrzeganie czasu niezb¢dnego do

wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow, tak aby uczestnicy zaje¢ nie byli narazeni
na wdychanie oparow srodkéw stuzacych do dezynfekcji.

Po zakonczeniu pracy nalezy umy¢ i zdezynfekowac sprzet sprzatajacy.

Rekawiczki zdejmuje si¢ zgodnie z instrukcja, a nastepnie nalezy umyc¢ i zdezynfekowac rece.

Smieci zamyka si¢ w szczelnie zawigzanych workach. Niedopuszczalne jest przesypywanie odpadow.

Podczas pracy z workami nie nalezy dotyka¢ jego wngtrza, praca odbywa si¢ wylacznie

w rekawiczkach.
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§5

1. Pracownicy wykonujacy prace w MOK zobowigzani sg do niezwtocznego telefonicznego informowania
Dyrektora MOK o wystgpieniu podejrzenia zakazenia koronawirusem u uczestnika lub u pracownika.

2. W przypadku wystgpienia u ktorego$ z pracownikdéw niepokojacych objawow chorobowych, pracownik
powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem rodzinnym lub ze stacja
sanitarno—epidemiologiczng. W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia pracownik powinien zadzwoni¢ pod
nr 999 lub 112 i poinformowaé¢ o mozliwosci zarazenia koronawirusem.

3. Pracownicy placowki przebywajacy w domu zobowigzani sa do niezwlocznego informowania droga
telefoniczng Dyrektora MOK o przypadkach wystepowania u nich niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem.

§6
Procedura postgpowania w przypadku zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19 w MOK:

1. Kazdy pracownik, ktory zauwazy wystapienie u siebie, innego pracownika lub osoby przebywajacej w
placowce, niepokojacych objawow lub symptoméw wskazujacych na mozliwo$¢ zarazenia
koronawirusem lub zachorowania na COVID-19, powinien niezwtocznie powiadomié¢ o tym Dyrektora
MOK

2. Do niepokojacych objawow nalezg: dusznosci, gorgczka, kaszel, ktopoty z oddychaniem, bdle migsni i
ogo6lne zmgczenie, stan podgoraczkowy, objawy przezigbieniowe, utrata wechu i smaku.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem Dyrektor MOK:

a) niezwlocznie odsuwa pracownika od pracy, odizolowuje go od innych pracownikow i uczestnikow
zajec
w pomieszczeniu do tego wyznaczonym,

b) nakazuje pracownikowi powro6t do domu,

C) wyznacza druga osobe pracujaca w danym dniu do sprawowania opieki nad nieletnimi
uczestnikami zajec,

d) zgodnie z funkcjonujagcymi w MOK procedurami zaleca zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych

1 przewietrzenie pomieszczen,
ROZDZIAL III - ORGANIZACJA ZAJEC STALYCH

§1



Decyzj¢ o organizacji zajg¢ podejmuje:
a) Dyrektor MOK — w przypadku imprez organizowanych w obiekcie Miejskiego Osrodka Kultury w
Zabrzu przy ul. 3 Maja 91a oraz w Osrodku Dziatan Artystycznych przy ul. Park Hutniczy 11;
b) Kierownik filii MOK - w przypadku imprez organizowanych w Kinie Roma w Zabrzu,
Dzielnicowym Osrodku Kultury w Zabrzu-Biskupicach, Dzielnicowym Os$rodku Kultury
w Zabrzu-Grzybowicach, Dzielnicowym Osrodku Kultury w Zabrzu-Konczycach i Dzielnicowym
Osrodku Kultury w Zabrzu-Pawtowie.

§2
Sale, w ktorych beda odbywac sie zajecia, zostaty odpowiednio przygotowane.

§3
1. Mozliwe jest prowadzenie zaje¢¢ z zakresu edukacji artystycznej i kulturowej w obiektach zamknigtych
oraz na otwartych przestrzeniach zgodnie =z obowigzujacymi zasadami, nakazami
1 zakazami okreSlonymi w Rozporzadzeniu Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslony
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
2. Jedna grupa uczestnikow bedzie przebywacé tylko w wyznaczonej sali.

§4

1. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do przyprowadzenia na zaj¢cia wylgcznie zdrowych
uczestnikow zaje¢, bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng 1 nieobjetych
obowigzkiem kwarantanny albo izolacji.

2. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzuja si¢ do tego, ze uczestnikow zaje¢ do MOK beda
przyprowadzaty
i odbieraty osoby zdrowe.

3. Osoby przyprowadzajace Iub odbierajace uczestnikow zaje¢ do/z MOK sg zobowigzani zachowaé
obowiazujacy dystans spoteczny.

4. Osoby przyprowadzajace lub odbierajace uczestnikow zaje¢ do/z MOK moga wchodzi¢
do budynku wylacznie do wyznaczonej strefy, z zachowaniem zalecanego odstepu mi¢dzy osobami.

5. W przypadku uczestnikow do 5 roku zycia dopuszcza si¢ obecno$¢ rodzicow/opiekundow podczas zajec.

6. Rodzice i opiekunowie musza zabezpieczy¢ sie¢ w $rodki ochrony osobistej zaréwno podczas
odprowadzania, jak i odbierania uczestnikow zajec.

7. W celu zapewnienia szybkiej komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi uczestnika zajgc,
obowiazkiem rodzica jest podanie wykazu os6b upowaznionych do jego odbioru oraz numerdéw
telefonoéw, ktére moga zosta¢ uzyte w razie koniecznosci natychmiastowego odbioru uczestnika zajec z
MOK, z powodu zaobserwowania niektorych z objawow.

8. Rodzice/prawni opiekunowie, zobowigzani sg do niezwlocznego informowania pracownika placowki
o przypadkach wystepowania u nich lub u uczestnika zaje¢ bedacych pod ich opieka, objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem.

§5

1. Dyrektor wyznacza pracownika do przyjmowania uczestnikow zajec statych.

2. Do MOK przyjmowani beda uczestnicy zajgc, ktorych rodzice/opiekunowie prawni zadeklarujg che¢ ich
udziatu w zajeciach wedtug kolejnosci zgloszen zgodnie z ograniczeniami i zasadami zawartymi w
Rozporzadzeniu Rady Ministréw w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

3. Przyjmowanie uczestnikow zaje¢ odbywa si¢ wg planu zaje¢, uczestnik powinien przyj$é
na zajecia nie wezesniej niz 15 min przed ich rozpoczeciem.

4. Instruktor zobowigzany jest wyjasni¢ uczestnikom zaje¢ zasady bezpieczefistwa obowigzujagce w MOK 1
powody ich wprowadzenia oraz ustali¢ zasady zachowania w grupie,

5. Instruktorzy czuwaja, aby uczestnicy realizowali swoje =zajecia w wydzielonych dla siebie
przestrzeniach
1 utrzymywali dystans spoteczny.

6. Instruktorzy co najmniej raz na godzing wietrzg salg zajec.

7. Po zakonczonych zajeciach instruktor przekazuje uczestnikow rodzicom/prawnym opiekunom.

§6
1. W przypadku wystgpienia u osoby przebywajacej w placéwce niepokojacych objawdéw sugerujacych
zakazenie koronawirusem Dyrektor MOK:
a) niezwlocznie zleca umieszczenie osoby nieletniej podejrzanej o zakazenie koronawirusem
w pomieszczeniu do tego wyznaczonych, osoba pelnoletnia winna opusci¢ budynek MOK,



b) wyznacza spo$rod pracujacych w tym dniu pracownikoéw, osobe do sprawowania opieki/dozoru
nad dzieckiem, do momentu odbioru uczestnika zaje¢ przez rodzicow/prawnych opiekundw,

C) wyznacza osob¢ do sprawowania opieki nad pozostatymi uczestnikami zaje¢, przebywajacymi
w tym dniu w danej grupie,

d) informuje o stwierdzeniu objawoéw i umieszczeniu dziecka w izolatorium rodzicéw/prawnych
opiekunow
1 nakazuje im niezwloczne przybycie pod wejscie glowne filii MOK,

e) zgodnie z funkcjonujagcymi w MOK procedurami zleca zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porecze, uchwyty itp.) i przewietrzenie pomieszczen,

f) osoba, u ktorej podczas pobytu w filii MOK pojawily si¢ objawy zakazenia koronawirusem nie
moze uczestniczy¢ w zajeciach do momentu ich ustgpienia.

ROZDZIAL IV — ORGANIZACJA IMPREZ/WYDARZEN, NAJMOW, SEANSOW KINOWYCH
NA TERENIE OBIEKTOW MOK

§1
Decyzj¢ o organizacji imprezy/wydarzenia, najmie lub seansie kinowym podejmuje:

c) Dyrektor MOK — w przypadku imprez organizowanych w obiekcie Miejskiego Osrodka Kultury
w Zabrzu przy ul. 3 Maja 91a oraz w Osrodku Dziatan Artystycznych przy ul. Park Hutniczy 11;

d) Kierownik filii MOK - w przypadku imprez organizowanych w Kinie Roma w Zabrzu,
Dzielnicowym Osrodku Kultury w Zabrzu-Biskupicach, Dzielnicowym Os$rodku Kultury w Zabrzu-
Grzybowicach, Dzielnicowym Os$rodku Kultury w Zabrzu-Konczycach i Dzielnicowym Osrodku
Kultury w Zabrzu-Pawlowie.

§2
1. Obiekty przed udostepnieniem sg odpowiednio przygotowane.
2. Tlo$¢ udostepnianych miejsc 1 uczestnikow wydarzen okresla Rozporzadzenie Rady Ministrow w
sprawie ustanowienia okres$lonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii.

§3
Przez uczestnikow wydarzen rozumie sig:
a) uczestnikow imprez, najmow, seanséOw kinowych odbywajacych si¢ na terenie obiektow MOK,
zaréwno wewnatrz budynkow jak i na wolnym powietrzu na terenie danego os$rodka.
b) artystow, wykonawcow/kontrahentow i/lub ich pracownikow biorgcych udziat w imprezie, sensie
kinowym odbywajacym si¢ na terenie obiektow MOK, zardwno wewnatrz budynkow
jak i na wolnym powietrzu na terenie danego osrodka.

§ 4
Na terenie obiektow MOK istnieje mozliwo$¢ serwowania 1 podawania positkow zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii.

§5

1. Wejscie na terenie obiektu MOK oznacza akceptacj¢e niniejszego regulaminu i obowigzek jego
przestrzegania.

2. Udziat w wydarzeniu/wejScie na teren osrodka w jakiejkolwiek formie np. widza/stuchacza, kontrahenta,
wykonawcy, artysty itd. jest mozliwe wylgcznie przez osoby niezakazone wirusem SARS-COV2.
Wejscie na teren o$rodka jest rtOwnoznaczne z o$wiadczeniem, ze wedlug najlepszej wiedzy osoba:

a) nie jest osoba zakazong lub nie podejrzewa u siebie lub dziecka zakazenia;
b) nie przebywa na kwarantannie albo izolacji.

3. Pracownicy MOK zastrzegajg sobie mozliwo$¢ odmowienia wstgpu na teren wydarzenia, osobom
u ktorych widoczne sg symptomy wskazujace na mozliwo$¢ zakazenia (kaszel, trudnosci w oddychaniu,
zte samopoczucie).

4, Kazdy uczestnik, artysta, kontrahent, wykonawca i/lub pracownik wykonawcy biorgcy udziat
w wydarzeniu odbywajacym si¢ na terenie obiektu MOK, zar6wno w budynku jak i na wolnym
powietrzu na terenie osrodka, zobowigzany jest przed wejSciem do obiektu:

a) zdezynfekowac rece;
b) zastoni¢ ustainos,

5. Uczestnicy wydarzen, arty$ci i kontrahenci sa zobowigzani do zachowania obowigzujacego dystansu

spotecznego.



11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.
20.

Uczestnik wydarzenia ma obowigzek samodzielnego wyposazenia si¢ w materialy ochrony osobistej
i ich stosowania przez caty czas przebywania na terenie MOK poprzez zakrycie ust i nosa. Przepisow w
pkt. 6 nie stosuje si¢ do:

a) dziecka do ukonczenia 5 roku zycia;

b) osoby, ktora nie moze zakrywa¢ ust lub nosa z powodu stanu zdrowia, cato$ciowych zaburzen
rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej w stopniu umiarkowanym,
znacznym albo glebokim, lub osoby majacej trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust
lub nosa.

MOK moze wprowadzi¢ zasady wpuszczania uczestnikow na teren wydarzenia grupami, jak i podziat

uczestnikéw na sekcje wpuszczane w odpowiednich odstepach czasowych.

Na potrzeby wydarzen organizowanych w obiektach MOK powoluje si¢ koordynatora do spraw

zdrowotnych zajmujacego si¢ zadaniami zwigzanymi z dbalosciag o zachowanie wszelkich ustalonych

procedur sanitarnych oraz utrzymywaniem stalego kontaktu z Powiatowa Stacja Sanitarno-

Epidemiologiczng, z ktorym mozna kontaktowaé si¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;j:

kontakt@mok.art.pl.

Koordynatora dla wydarzen odbywajacych si¢ na terenie Miejskiego Osrodka Kultury przy

ul. 3 Maja 91a i O$rodka Dzialan Artystycznych w Zabrzu powotuje Dyrektor MOK, natomiast

koordynatorow dla wydarzen odbywajacych sie na terenie filii MOK wskazuja Kierownicy.

Uczestnicy mogg przebywaé w miejscach wyznaczonych przez MOK.

. Uczestnicy moga przebywac na terenie wydarzenia do jego zakonczenia, a nastepnie zobowigzani sa do

opuszczenia obiektu bez zbednej zwtoki.

Osoby przebywajace na terenie MOK maja obowigzek stosowania si¢ do zalecen MOK, majacych na
celu zapewnienie bezpieczenstwa, porzadku oraz rezimu sanitarnego.

Na terenie wydarzenia obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia oraz posiadania broni, opakowan
szklanych, przedmiotow mogacych zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu ludzkiemu, typu: kije bejsbolowe, rurki
metalowe, noze, materialy wybuchowe i pirotechniczne (petardy, zimne ognie, race, pochodnie itp.),
materialy pozarowo niebezpieczne, $rodki odurzajace lub psychotropowe, jak rowniez zakaz palenia
tytoniu.

Na teren wydarzenia nie bedg wpuszczane osoby nietrzezwe, pod wplywem srodkéw odurzajacych,
zachowujace si¢ agresywnie, posiadajace przedmioty niebezpieczne,

MOK nie prowadzi depozytu przedmiotow, ktéorych wnoszenie i posiadanie w trakcie zaje¢ jest
zabronione.

Zabrania si¢ wzniecania ognia oraz niszczenia obiektow i mienia znajdujacych si¢ na terenie MOK.
Zabrania si¢ samodzielnego przemieszczania urzadzen i mienia znajdujacego si¢ na terenie MOK.
Zabrania si¢ wznoszenia okrzykéw prowokujacych lub nawolujacych do zaktocenia porzadku
i bezpieczenstwa, mogacych stanowi¢ zarzewie konfliktu, obrazliwych lub ponizajacych inne osoby
z uwagi na ich pte¢, rase, wyznanie, wiek, przekonania lub z jakiegokolwiek innego powodu.

Na terenie wydarzenia bezwzglednie zabronione sa: prowadzenie agitacji politycznej, rozdawanie ulotek
lub reklam handlowych, rozdawanie ulotek o charakterze politycznym, organizacja wiecow lub
odczytéw, prezentowanie stowne lub pisemne hasel prawem zabronionym lub sprzecznych
z normami moralnymi; rozdawanie ulotek o charakterze spotecznym. Dopuszcza si¢ powyzsze czynnosci
za kazdorazowym odrebnym zezwoleniem.

Uczestnicy maja dostep do okreslonych stref zgodnie z zasadami okre§lonymi przez MOK.

Za uczestnikow matoletnich odpowiedzialno$¢ ponosza ich dorosli opiekunowie.

§6

Kazdy uczestnik wydarzenia, zobowigzany jest zdezynfekowaé r¢ce przy wyjsciu z obiektu MOK.

ROZDZIAL V — POSTANOWIENIA KONCOWE

1.
2.
3.

Wiazaca interpretacja zapisow Regulaminu nalezy wytacznie do MOK.

Niniejsza procedura obowigzuje w MOK od dnia 7 marca 2022 r.

Wszyscy, ktorych niniejsza procedura dotyczy, zobowigzani sg do bezwzglednego jej przestrzegania
| stosowania.


mailto:kontakt@mok.art.pl.

